Zatacznik nr 4
do Standardow ochrony matoletnich

Zasady ochrony wizerunku maloletniego i jego danych osobowych

Zasady powstaty w oparciu o obowigzujace przepisy prawa. We wszystkich dziataniach Centrum Kultury
kierujemy si¢ odpowiedzialno$cig i rozwaga wobec utrwalania, przetwarzania, uzywania i publikowania
wizerunkow matoletnich uczestnikow zajec.

Dzielenie si¢ zdjgciami i filmami z naszych aktywnosci stuzy celebrowaniu sukcesow, dokumentowaniu

naszych dziatan i zawsze ma na uwadze bezpieczenstwo matoletnich. Wykorzystujemy zdjecia/nagrania

pokazujace szeroki przekrdj maloletnich — chtopcow 1 dziewczeta, maloletnich w réznym wieku,

o r6znych uzdolnieniach, stopniu sprawnosci i reprezentujacych rézne grupy etniczne.

Rodzice/opiekunowie decyduja, czy wizerunek ich dziecka zostanie zarejestrowany i w jaki sposob

zostanie przez nas uzyty.

Zgoda rodzicow/opiekundw na wykorzystanie wizerunku ich dziecka jest tylko wtedy wiazaca, jesli

uczniowie i rodzice/opiekunowie zostali poinformowani o sposobie wykorzystania zdjeé/nagran i ryzyku

wiazacym si¢ z publikacja wizerunku.

Dbamy o bezpieczenstwo wizerunkow matoletnich poprzez:

a) prosbe o pisemng zgod¢ rodzicow/opiekundéw przed zrobieniem i publikacja zdjecia/nagrania,
pozyskanie réwniez zgody samych matoletnich,

b) udzielenie wyjasnien, do czego wykorzystamy zdjecia/nagrania i w jakim konteks$cie, jak bedziemy
przechowywac te dane i jakie potencjalne ryzyko wigze si¢ z publikacja zdjeé/nagran online,

c) unikanie podpisywania zdj¢é¢/nagran informacjami identyfikujacymi matoletniego z imienia
1 nazwiska; jesli konieczne jest podpisanie , uzywamy tylko imienia,

rezygnacje z ujawniania jakichkolwiek informacji wrazliwych o matoletnim, dotyczacych m.in. stanu

zdrowia, sytuacji materialnej, sytuacji prawnej i powigzanych z jego wizerunkiem.

Zmniejszamy ryzyko kopiowania i niestosownego wykorzystania zdjgé/nagran matoletnich poprzez

przyjecie nastepujacych zasad:

a) wszyscy matoletni znajdujacy si¢ na zdjeciu/nagraniu musza by¢ ubrani, a sytuacja zdjgcia/nagrania
nie jest dla matoletniego ponizajaca, osmieszajaca ani nie ukazuje go w negatywnym kontekscie,

b) zdjecia/nagrania koncentrujg si¢ na czynnos$ciach wykonywanych przez matoletnich 1 w miare
mozliwosci przedstawiajg grupe, a nie pojedyncze osoby,

c) rezygnujemy z publikacji zdje¢ maloletnich, nieuczeszczajacych juz na zajecia w Centrum Kultury
jesli oni lub ich rodzice/opiekunowie nie wyrazili zgody na wykorzystanie zdje¢ po odejsciu z Centrum
Kultury,

d) wszystkie podejrzenia 1 problemy dotyczace niewlasciwego rozpowszechniania wizerunkéw
matoletnich sg rejestrowane i zgtaszane dyrekcji, podobnie jak inne niepokojace sygnaly dotyczace
zagrozenia bezpieczenstwa maloletnich.

W sytuacjach, w ktorych Centrum Kultury rejestruje wizerunki matoletnich do wlasnego uzytku,

deklarujemy, ze:

a) matoletni i rodzice/opiekunowie zawsze beda poinformowani o tym, ze dane wydarzenie bedzie
rejestrowane,

b) zgoda rodzicow/opiekundéw na rejestracje wydarzen zostanie przyjeta przez nas na pismie,

c) jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnetrznej (wynajetemu fotografowi lub
kamerzyscie), zadbamy o bezpieczenstwo dzieci i mlodziezy poprzez:

- zobowigzanie osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do przestrzegania niniejszych wytycznych,
-zobowigzanie osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do noszenia identyfikatora w czasie trwania
wydarzenia,



- niedopuszczenie do sytuacji, w ktorej osoba/firma rejestrujagca bedzie przebywata
z matoletnimi bez nadzoru pracownika Centrum Kultury,
- poinformowanie rodzicow/opiekundéw oraz matoletnich, ze osoba/firma rejestrujgca wydarzenie bedzie
obecna podczas wydarzenia, i upewnienie si¢, ze rodzice/opiekunowie udzielili pisemnej zgody
na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.
9. Jesli wizerunek matoletniego stanowi jedynie szczeg6t catosci, takiej jak zgromadzenie, krajobraz, impreza
publiczna, zgoda rodzicow/opiekundw nie jest wymagana.
10. W sytuacjach, w ktorych rodzice/opiekunowie lub widzowie kulturalnych wydarzen i1 uroczystosci itd.
rejestruja wizerunki swoich dzieci do prywatnego uzytku, informujemy na poczatku kazdego z tych wydarzen
o tym, ze:
a) wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdje¢/nagran zawierajgcych wizerunki dzieci i osob
dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku maloletnich — przez ich
rodzicéw/opickunow,
b) zdjecia lub nagrania zawierajace wizerunki ucznidow nie powinny by¢ udostepniane
w mediach spotecznosciowych, ani na serwisach otwartych, chyba, ze rodzice lub opiekunowie tych
matoletnich wyrazg na to zgode,
C) przed publikacjg zdj¢cia/nagrania online zawsze warto sprawdzi¢ ustawienia prywatnosci, aby upewnic
sie, kto bedzie mogt uzyskac dostep do wizerunku matoletniego.
11. Jesli przedstawiciele mediéw lub dowolna inna osoba beda chcieli zarejestrowaé organizowane przez nas
wydarzenie i opublikowa¢ zebrany material, musza zglosi¢ taka prosbg¢ wczesniej i uzyskac¢ zgode dyrekcji.
12. w powyzszej sytuacji upewnimy si¢, ze rodzice/opiekunowie udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie
wizerunku ich dzieci. Oczekujemy nastepujacych informacji lub dokumentow:
a) imienia, nazwiska i adresu osoby lub redakcji wystepujacej o zgode,
b) wuzasadnienia potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki  sposob
1 w jakim konteks$cie zostanie wykorzystany zebrany material,
c) podpisanej deklaracji o zgodnosci podanych informacji ze stanem faktycznym.
13. Personelowi Centrum Kultury nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediow i osobom
nieupowaznionym utrwalania wizerunku ucznia na terenie instytucji bez pisemnej zgody rodzica/opiekuna
matoletnich oraz bez zgody dyrekcji.
14. Personel Centrum Kultury nie kontaktuje przedstawicieli mediow z matoletnimi, nie przekazuje mediom
kontaktu do rodzicéw/opiekunow i1 nie wypowiada si¢ w kontakcie z przedstawicielami medidw o sprawie
matoletniego lub jego rodzica/opiekuna. Zakaz ten dotyczy takze sytuacji, gdy pracownik jest przekonany,
ze jego wypowiedz nie jest w zaden sposob utrwalana.
15. W celu realizacji materialu medialnego dyrekcja Centrum Kultury moze podja¢ decyzje
o udostgpnieniu wybranych pomieszczen instytucji dla potrzeb nagrania. Podejmujac taka decyzje, poleca
przygotowanie pomieszczenia w taki sposob, aby uniemozliwi¢ rejestrowanie przebywajacych na terenie
instytucji matoletnich.
16. Jesli matoletni, rodzice lub opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku dziecka,
bedziemy respektowac ich decyzje. Z wyprzedzeniem ustalimy z rodzicami/opiekunami 1 matoletnimi, w jaki
sposOb osoba rejestrujgca wydarzenie bedzie mogta zidentyfikowacé go, aby nie utrwala¢ jego wizerunku na
zdjeciach indywidualnych i grupowych.
17. Rozwiazanie, jakie przyjmiemy, nie bedzie wykluczajace dla dziecka, ktorego wizerunek nie powinien
by¢ rejestrowany.
18. Przechowujemy materialy zawierajace wizerunek maloletnich w sposob zgodny z prawem i bezpieczny
dla nich:
19. Nosniki analogowe zawierajace zdjecia 1 nagrania sg przechowywane w zamknietej na klucz szafce,
a nosniki elektroniczne zawierajgce zdjecia i nagrania sg przechowywane w folderze chronionym z dostgpem
ograniczonym do 0s6b uprawnionych przez Centrum Kultury,



20. Nosniki beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa o archiwizacji i/lub okres ustalony
przez Centrum Kultury w polityce ochrony danych osobowych,

21. Nie przechowujemy materialéw elektronicznych zawierajacych wizerunki matoletnich na nosnikach
nieszyfrowanych ani mobilnych, takich jak telefony komodrkowe i urzadzenia z pamigcig przenos$ng
(np. pendrive),

22. Nie wyrazamy zgody na uzywanie przez pracownikow osobistych urzadzen rejestrujacych (tj. telefony
komorkowe, aparaty fotograficzne, kamery) w celu rejestrowania wizerunkéw matoletnich,

23. jedynym sprzgtem, ktoérego uzywamy jako instytucja, sg urzadzenia rejestrujace nalezagce do Centrum
Kultury.



